
 

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Dependencia o Unidad 

Académica (1) 

COORDINACIÓN DEL ÁREA ACADÉMICA DE CIENCIAS DE LA SALUD 

Nombre del Titular (2) DRA. KARLA BELINDA NAVARRETE AYON 

Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite (3) 

LIC. NADINE CERON MARTINEZ 

Correo electrónico 

institucional (4) 

coordinacionareacienciasdelasalud@uan.edu.mx 

Teléfono y extensión 
311 211 88 00 ext.8715 

Fondo (5) UAN 

Sección (6) 1S 
 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

1S.1 
PRESIDIR CONSEJO DE AREA ACADEMICA, 
CONVOCATORIA A LA INTEGRACIÓN DEL 
MISMO, EJECUCION Y SEGUIMIENTO DE 
ACUERDOS, PARTICIPACIÓN EN LOS 
CONSEJOS DE AREA 

 

ARCHIVERO 
EXPEDIENTE 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Dependencia o Unidad 

Académica (1) 
COORDINACIÓN DEL ÁREA ACADÉMICA DE CIENCIAS DE LA 
SALUD 

Nombre del Titular (2) DRA. KARLA BELINDA NAVARRETE AYON 

Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite (3) 

LIC. NADINE CERON MARTINEZ 

Correo electrónico 

institucional (4) 

coordinacionareacienciasdelasalud@uan.edu.mx 

Teléfono y extensión 
311 211 88 00 ext.8715 

Fondo (5) UAN 

Sección (6) 3C 
 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

3C.6 PROGRAMA OPERATIVO 
ANUAL (POA) 

ARCHIVERO 
EXPEDIENTE 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Dependencia o Unidad 

Académica (1) 

COORDINACIÓN DEL ÁREA ACADÉMICA DE CIENCIAS DE LA 
SALUD 

Nombre del Titular (2) DRA. KARLA BELINDA NAVARRETE AYON 

Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite (3) 

LIC. NADINE CERON MARTINEZ 

Correo electrónico 

institucional (4) 

coordinacionareacienciasdelasalud@uan.edu.mx 

Teléfono y extensión 
311 211 88 00 ext.8715 

Fondo (5) UAN 

Sección (6) 4C 
 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

4C.1 
ARCHIVOS DE PERSONAL 

 
ARCHIVERO 

EXPEDIENTES 

4C.2  
ENVIO DE NOMINAS A DIRECCION DE 
EGRESOS 

 

ARCHIVERO 
EXPEDIENTES 
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Dependencia o Unidad 
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COORDINACIÓN DEL ÁREA ACADÉMICA DE CIENCIAS DE LA SALUD 

Nombre del Titular (2) DRA. KARLA BELINDA NAVARRETE AYON 

Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite (3) 

LIC. NADINE CERON MARTINEZ 

Correo electrónico 

institucional (4) 

coordinacionareacienciasdelasalud@uan.edu.mx 

Teléfono y extensión 
311 211 88 00 ext.8715 

Fondo (5) UAN 

Sección (6) 6C 
 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

6C.1 INVENTARIO DE BIENES MUEBLES ARCHIVERO 
EXPEDIENTES 
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LIC. NADINE CERON MARTINEZ 

Correo electrónico 

institucional (4) 

coordinacionareacienciasdelasalud@uan.edu.mx 

Teléfono y extensión 
311 211 88 00 ext.8715 

Fondo (5) UAN 

Sección (6) 2S ACADEMICA 
 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

2S.2 
CONGRESO, COMISIONES 

 
ARCHIVERO 

EXPEDIENTES 
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311 211 88 00 ext.8715 

Fondo (5) UAN 

Sección (6) 9C 
 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

9C.2 
FICHAS TECNICAS DE VALORACION 
DOCUMENTAL (FACULTADES Y 
OBLIGACIONES DEL COORDINADOR DE 
AREA) 

 

ARCHIVERO 
EXPEDIENTES 

9C.6 
UNIDAD DE CORRESPONDENCIA Y 
OFICIALIA DE PARTES 

 

ARCHIVERO 
EXPEDIENTES 

9C.7 
INVENTARIOS DOCUMENTALES, DIGITAL, 
PIIDA STAFF 

 

ARCHIVERO 
EXPEDIENTES 
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Correo electrónico 

institucional (4) 

coordinacionareacienciasdelasalud@uan.edu.mx 

Teléfono y extensión 
311 211 88 00 ext.8715 

Fondo (5) UAN 

Sección (6) 10C 
 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

10C.9 OBLIGACIONES 
TRANSPARENCIA 

ARCHIVERO 
EXPEDIENTES 
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Teléfono y extensión 
311 211 88 00 ext.8715 

Fondo (5) UAN 

Sección (6) 12C 
 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

12C.3 
PROCEDIMIENTO DE ENTREGA RECEPCION 
ANTE EL ORGANO INTERNO DE CONTROL  

 

ARCHIVERO 
EXPEDIENTES 
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311 211 88 00 ext.8715 

Fondo (5) UAN 

Sección (6) 13C 
 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

13C.2 
INFORME ANUAL DEL COORDINADOR DE 
AREA 

 

ARCHIVERO 
EXPEDIENTES 
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311 211 88 00 ext.8715 
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Sección (6) 15C 
 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

15C.1 
 
GESTIONES DE LABORATORIO 

 

ARCHIVERO 
EXPEDIENTES 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 


